
北京市海淀区人民政府燕园街道办事处
工作动态
（2012年第1期）
燕园街道办事处综合办公室                              2012年4月25日

· 街道重点工作
· 推进社区环境建设，成立老旧小区综合整治专项工作领导小组，启动蔚秀园老旧小区综合整治工作。

· 制定工作方案，启动燕园街道第八届社区居委会换届选举工作。

· 紧抓为民服务条件建设，在2011年建设的基础上，推进为民服务大厅和社区联合服务站内部装修等后期工作。
· 综合办公室

专项工作

1. 2012年两节期间，组织机关离退休老同志新春团拜活动，走访慰问高龄、重病离退休老同志。
2. 2月中下旬多次与区投资促进局、海淀园管委会就服务辖区企业等相关问题进行接洽。

3. 2月下旬完成社区便民菜站统计报送，申领调控菜价专项补贴5万元。

4. 2月底，联系区信息办协调解决街道办事处燕东园办公区政府专网开通问题。

5. 3月处理劳动纠纷再审诉讼一件。

6. 3月6日，组织接待徐永全副区长街道调研活动。

7. 3月7日，召开街道综合信息平台专项工作会。

8. 3月初，协同财务室完成2011年度事业单位法人年检工作。

9. 3月14日，前往区教委就辖区适龄儿童入学问题与有关部门沟通。

10. 3月21日，组织召开街道2012年第一次全体工作会。

11. 3月29日，组织人大街道工委2012年代表工作会。

12. 3月29日，完成街道办事处工作动态改版意见起草工作。

13. 3月31日，完成街道办事处网站建设方案并报街道党政联席会。

14. 2月至3月，协助党工委完成北京大学第十二次党代会代表推选工作。
15. 2月下旬完成1996-2010年地方志初稿编纂工作。
16. 2月下旬制作街道专用信封10000个、信纸10000张。
17. 2月下旬完成辖区内各社区水务普查机读卡填报工作。

18. 2月至3月发放北京精神宣传材料400余份。

19. 3月上中旬，办理北大机动车通行证20张，人员临时出入证3张。

20. 3月底，完成街道工会爱心基金捐款工作。

21. 3月中下旬，完成运动会服装采购工作。

常规工作（2月至3月）
	分    类
	行政工作

	办理事项
	政府OA网公文收发
	学校办公系统发文
	群众呼叫系统信件处理
	会议办理

	数   量
	612份
	7份
	8件
	19场次

	办理事项
	机要文件收发保管
	学校公文收发
	校内单位文件取送
	学校动态报送

	数   量
	46份
	35份
	67份
	5条

	办理事项
	盖章审核
	视频会议管理
	电话费缴纳
	值班表报送

	数   量
	81份
	9场次
	3450元
	3份

	办理事项
	报告撰写
	文件编发
	新闻动态编写
	会议纪要

	数   量
	1篇
	4份
	2篇
	8份

	办理事项
	短信平台信息发送
	文书整理归档
	开具证明、介绍信
	办公用车预订

	数   量
	7件1004条
	52份
	41份
	4次

	办理事项
	报表报送
	工资劳务发放
	办公用品发放
	来电来访接待

	数    量
	15份
	46人次
	211件
	307次

	分    类
	党务、工会工作

	办理事项
	党费收缴
	组织关系转接
	活动组织
	会议协办
	报表报送
	文件收发

	数    量
	114人2195.66元
	2人
	2次
	2次
	5份
	18份

	分    类
	人大工作

	办理事项
	代表信息上报
	组织代表活动
	选民联系
	代表慰问
	协助代表履职

	数    量
	7项42条
	1次
	6人次
	12人次
	5件

	分    类
	文教、武装工作

	办理事项
	入学问题来电来访
	办理入学证明
	民兵整组
	民兵约谈
	国防教育宣传品发放

	数    量
	15人次
	3人
	5队271人
	4人
	80份


· 计划生育办公室
专项工作

1. 2012年两节期间，为辖区独生子女特别扶助家庭发放了春节慰问品。

2. 2月中下旬，组织开展2012年燕园地区独生子女死亡/伤残家庭特别扶助年审工作，共计30人次。

3. 3月6日，排查并上报2012年第一次人民内部重点矛盾纠纷情况。

4. 3月8日，举办“关爱女性，健康同行” 庆祝三·八国际劳动妇女节活动。

5. 3月11日，组织开展在华滞留毗邻国家妇女专项排查工作。

6. 3月上旬，开展北京大学引进人才违法生育情况调查摸底工作。

7. 3月20日，开展2012年人口计生户外宣传环境建设摸底调查工作。

8. 3月20日，开展独生子女夭亡家庭数据统计摸底工作。

9. 3月22日，召开燕园地区全员信息系统问题反馈及再培训专题会议。

10. 3月23日，参加海淀区高校青春健康教育工作研讨会并作发言。
常规工作（1月至3月）
	分    类
	计划生育工作

	办理事项
	一孩生育服务证
	一孩随父/随母入户
	二孩生育服务证
	新生儿入户

	数    量
	45件
	25件
	5件
	42件

	办理事项
	独生子女父母

光荣证
	计生证明开具
	档案转移婚育审核
	免费药具发放

	数    量
	22件
	50件
	67件
	20713支/板

	办理事项
	学生生育服务证
	学生资料反馈归档
	婚育健康服务包发放
	宣传资料发放

	数    量
	23件
	10件
	35个
	431本/册

	办理事项
	流动人口信息协查
	流动人口出生监测
	流动人口
婚育证明查验
	流动人口生育服务联系单

	数    量
	17件
	3件
	27件
	4件

	办理事项
	户籍全员信息库
数据录入
	北大集体户数据上报
	流动全员信息库

数据录入
	派出所数据抄录

	数    量
	712条
	220条
	111条
	1818条

	办理事项
	校医院数据提供
	北大教工独生子女

父母奖励费发放
	发放北大教工

幼儿托补费
	信访接待

	数    量
	42条
	38人 330元
	27人 6240元
	181件

	办理事项
	人口计生报表
	　
	　
	　

	数    量
	75份
	　
	　
	　


· 社保所
专项工作

1. 1月至2月，开展“就业援助月”专项活动，采集空岗信息30余个。
2. 2月15日至19日，组织12名社会化退休人员到平谷碧海山庄疗养。

3. 2月，按要求完成社保基金、就业资金自查工作。

4. 3月19日，在前期自查的基础上，迎接区职介中心的监督检查。

常规工作（1月至3月）
	分    类
	社会保障工作

	办理事项
	档案转入
	档案转出
	灵活就业申报
	灵活就业减员

	数    量
	24人次
	41人次
	26人次
	18人次

	办理事项
	医保增加及补缴
	医疗减少
	按月发放失业金
	办理就业失业登记证

	数    量
	30人次
	18人次
	73人次/94114元
	25份

	办理事项
	就业登记
	职业介绍
	无保障老人减员
	空岗信息采集

	数    量
	29人
	29人
	3人
	296个

	办理事项
	职业指导
	低保复核
	领取资格认证
	城乡居民养老参保

	数    量
	197人次
	40人
	544人
	1人

	办理事项
	报销医药费
	自采暖补贴
	公益性经费申报
	95岁老人补助医疗

	数    量
	14人次
	3人
	26人/230736元
	2人次11196.1元

	办理事项
	发放社保卡
	退休手续
	养老金补支
	公益性补充医疗

	数    量
	108张
	11人
	5人/13421.94元
	25人

	办理事项
	补换社保卡
	工龄补缴
	定点医院变更
	个人信息变更

	数    量
	83人次
	1人
	25人次
	15人次

	办理事项
	银行账号变更
	动态监测
	开具证明
	城镇居民医疗参保

	数    量
	15人次
	6人
	36人次
	35人次

	办理事项
	报送报表
	电话咨询
	现场咨询
	政策培训

	数    量
	57份
	1719人次
	1085人次
	7次

	分    类
	住房保障工作

	办理事项
	发放备案通知单
	提交保障房材料
	廉租房复核
	住保评议小组评议

	数    量
	14份
	37份
	2人次
	1次

	办理事项
	其它街道协查
	报送报表
	电话咨询
	现场咨询

	数    量
	4人次
	9份
	200人次
	100人次


· 城管科

专项工作（城管、综治、司法所）

1. 2012年两节期间至2月初，累计处理农民工讨薪事件5起，其中堵塞北大东门的2起，涉案金额20余万，涉及农民工40余人。
2. 2月，对建筑工地不规范用工、讨薪事件频发的事项，提出预防及处理预案。

3. 3月，按照区建委、区劳动局的要求，落实“两会”期间工地规范管理事项。

4. 2月7日，完成辖区旱厕的统计及报送工作。
5. 2月24日，召开社区环境秩序整理专题工作会。
6. 2月27日，完成《公服用户燃气使用情况检查统计表》。
7. 2月中下旬，完成《环境卫生统计报表制度》并归档。
8. 2月下旬，加强对施工工地的安全巡查及施工现场管理。
9. 2月下旬，与辖区内北大附小、北达资源中学签订“门前三包”责任书。
10. 3月1日，召开流管工作部署会。
11. 3月7日，现场办公，协调物理学院、校车队、青鸟及出版社四家单位，处理无主垃圾，并落实门前三包。
12. 3月8日，协调司法所、北京大学法律援助协会，建立社区普法协作机制。
13. 3月9日，联合城管高校分队，对承泽园的违章建筑进行查处。
14. 3月9日，召开0-6岁流动儿童免疫接种工作会。
15. 3月14日，对地铁北大东门站东北侧的12车无主建筑垃圾进行清理。
16. 3月15日，拆除资源中学、附小门口非法广告牌10余块。
17. 3月23日，市政市容委赵立华副主任一行前来燕北园查看交通设施修建的具体情况。
18. 3月27日，前往区城管监督指挥中心，洽谈分中心建设事项。
19. 3月上旬，完成“六普”档案归档工作。
20. 3月底，完成老旧小区综合改造的规划、设计工作。
21. 2月至3月，统筹推进各园区垃圾分类工作。
22. 2月3日，部署元宵节维稳安全暨“清剿火患”工作。
23. 2月27日，上报《公服用户燃气使用情况检查统计表》。
24. 两会期间，启动社会面防控工作。
25. 2月中旬，开展 “两会”前防范和处置邪教工作。
26. 3月下旬，完成中关园、燕东园社区视频组网工作。
27. 3月下旬，完成辖区信访排查工作。
28. 3月底，开始落实“亿霖木业”案件善后清退工作。
29. 2月24日，召开社区调委会主任工作例会。
30. 2月上旬，完成2011年下半年对社区矫正帮教人员的积分排名。
31. 2月中旬，完成宣告解除社区矫正、刑满释放前的风险评估各一例。
32. 3月6日，完成所属社区与公证法律服务“村居行”活动协议书的签订工作。
33. 3月8日，邀请海诚公证处向辖区居民宣讲公证法律知识。
34. 3月8日，上报2012年度司法所数字化管理人员名单。
常规工作（2月至3月）
	分    类
	环境秩序维护工作

	办理事项
	发放宣传材料
	劝退商贩
	谈话告诫
	暂扣
	罚款
	停机

	数    量
	200份
	600次
	20次
	三轮车15辆

渣土车1辆
	3000元
	5个

	分    类
	流管工作

	办理事项
	发放宣传材料
	组织学习
	巡视房屋
	检查来京人员
	更新数据
	代征税款

	数    量
	225份
	6次
	195间
	600人
	437条
	24500元

	分    类
	预防煤气中毒工作

	办理事项
	发放宣传材料
	张贴标识
	检查炉具
	告知整改
	安装报警器

	数    量
	568份
	384个
	760次
	127次
	128个


· 居民民政科

专项工作
1. 1月，对居民民政、残联、精神文明等工作进行年终总结，对居委会干部全年2011年工作进行考评。
2. 2月10日发放11名优抚人员临时生活补贴3960元。

3. 2月15日，汇总“永远跟党走”燕园文化大舞台相关活动资料，申报2011年度海淀区精神文明建设最佳宣教活动。

4. 2月16日，迎接区民政局组织的爱心家园检查。

5. 2月17日，召开社区福利主任民政专题会议1次。

6. 2月中旬，指导7个社区开展基本公共服务项目覆盖完成情况调查，统计基本公共服务项目缺项和需求情况完成网上填报。

7. 2月底至3月，为优抚人员配发老花镜7副。

8. 2月24日，灾害信息员进行社区信息确认及应急避险图绘制培训。

9. 2月24日，启动第八届社区居委会换届选举工作。

10. 2月25日，在辖区内张贴第八届居委会换届选举居干招聘通知共26份。

11. 2月28日，起草居委会换届选举工作实施方案初稿，经街道党政联席会审议修改，形成《燕园街道第八届社区居民委员会换届选举工作实施方案》。

12. 2月至3月，审核低保人员慈善医疗卡5人，办理新增1人。

13. 2月至3月，为我街道辖区11名行动不便的残疾人申请了家庭无障碍改造。
14. 2月至3月，撰写《中华人民共和国政区大典北京卷》燕园街道初稿。

15. 2月底至3月，整理爱心家园2009-2012年原始资料。

16. 3月3日，举办2012年“弘扬北京精神，深入开展学雷锋活动”暨“城市清洁日”启动仪式。

17. 3月3日，召开第十三次全国“爱耳日”宣传教育活动工作会议。

18. 3月14日，指导7个社区开通新浪微博，并将微博地址汇总上报至区社工委和区社会办存档。

19. 3月上旬，报送民政先进宣传员1名。
20. 3月中旬，在辖区内悬挂第八届居委会换届选举宣传横幅30条，发放换届选举工作《致燕园地区居民的一封信》6000份。

21. 3月，向区残联递交了对承泽园社区、蔚秀园社区进行无障碍改造的计划。

22. 3月，整理2009-2012年《居家养老券审批表》748份、《居家养老券发放登记表》、《居家养老券月变更表》和死亡月报表等相关资料。

23. 3月底返还96人的原社保卡余额202519.38元、报销5人医药费40107.95元、发放2人个人账户返还款4863.51元。

24. 3月底，核查优抚人员浴凳、扶手、血压计配发情况。

25. 3月，组织应聘新一届居干的人员进行考试，考核合格的人员陆续安排至各社区居委会熟悉工作。
26. 2月22日，报送巾帼文明岗先进集体1个，巾帼建功标兵2名。

27. 2月至3月，宣传第三届职业技能大赛手工技能大赛并进行作品收集。

常规工作（2月至3月）
	分    类
	民政工作

	办理事项
	老年优待证
	老年优待卡
	居家养老券新增
	居家养老券变更

	数    量
	11人
	45人
	26人
	5人

	办理事项
	高龄津贴新增
	高龄津贴变更
	地退人员报表
	爱心家园报表

	数    量
	2人
	1人
	2份
	2份

	办理事项
	民政台账报表
	低保金等工资发放
	低保救助发放
	空巢侨眷报表

	数    量
	1份
	306人次
	7人次
	8份

	办理事项
	二代公疗医保卡
	小帮手信息上传
	老人信息统计表
	社救调查表

	数    量
	99张
	8份
	2405份
	3份

	分    类
	残联工作

	办理事项
	残疾证办理
	生活补助申请办理
	助残券新增办理
	来电来访接待

	数    量
	8人
	2人
	2人
	124人次

	分    类
	妇联工作

	办理事项
	上报心愿
	家庭方圆驿站案例
	信访报表报送
	讲座培训

	数    量
	10份
	5件
	2份
	7次
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