
北京市海淀区人民政府燕园街道办事处
工作动态
（2012年第2期）
燕园街道办事处综合办公室                              2012年5月22日

· 街道重点工作
· 推进老旧小区综合整治工作，成立老旧小区综合整治工作指挥部，召开领导小组工作协调会。
· 推进燕园街道第八届社区居委会换届选举工作，完成宣传动员和选民登记工作。
· 推进街道为民服务大厅和社区联合服务站内部装修及街道“爱心家园”建设。
· 综合办公室

专项工作

1. 4月1日，召开街道办事处网站建设方案征求意见会并完成方案修改。

2. 4月13日，制定2012年度燕园地区北京周末社区大讲堂工作计划。
3. 4月16日，组织机关一支部开展“迎接党代会，总结经验找差距”主题党日活动，并撰写活动总结上报校党委宣传部。

4. 4月18日，承担主管校领导与海淀区领导沟通会的服务工作。

5. 4月19日，组织召开街道党工委党支部书记会议，布置评优表彰提名工作。
6. 4月19日，参加北京卫戍区组织的全市人武、专武干部理论考核，获得海淀区第一名。
7. 4月23日，组织召开机关一支部会议，协助党工委完成优秀党支部和优秀党员提名及公示工作。
8. 4月24日，协同财务室完成街道办事处组织机构代码证年审工作。
9. 4月16至21日，协助工会完成校运动会比赛报名及入场式组织工作。

10. 4月，举办燕园街道办事处首届毽球比赛。
常规工作（4月）
	分    类
	行政工作

	办理事项
	政府OA网公文收发
	学校办公系统发文
	群众呼叫系统信件处理
	会议办理

	数   量
	281份
	1份
	7件
	10场次

	办理事项
	机要文件收发保管
	学校公文收发
	校内单位文件取送
	学校动态报送

	数   量
	20份
	23份
	33份
	3条

	办理事项
	盖章审核
	视频会议管理
	电话费缴纳
	值班表报送

	数   量
	38份
	3场次
	1982.45元
	1份

	办理事项
	报告撰写
	文件编发
	新闻动态编写
	会议纪要

	数   量
	2篇
	2份
	1篇
	5份

	办理事项
	短信平台信息发送
	文书整理归档
	开具证明、介绍信
	办公用车预订

	数   量
	56条
	21份
	18份
	2次

	办理事项
	报表报送
	工资劳务发放
	办公用品发放
	来电来访接待

	数    量
	9份
	24人次
	89件
	146次

	分    类
	党务、工会工作

	办理事项
	党费收缴
	报告撰写
	活动组织
	会议办理
	报表报送
	文件收发

	数    量
	93人1626.8元
	2篇
	2次
	4次
	7份
	8份

	分    类
	人大工作

	办理事项
	代表信息上报
	组织代表活动
	选民联系
	代表慰问
	协助代表履职

	数    量
	2条
	1次
	2人次
	4人次
	1件

	分    类
	文教、武装工作

	办理事项
	入学问题来电来访
	办理入学证明
	民兵整组
	民兵约谈
	国防教育宣传品发放

	数    量
	4人次
	1人
	5人
	2人
	30份


· 计划生育办公室
专项工作

1. 4月10日，与海淀区人民政府签订《加强人口计生工作统筹解决人口问题目标管理责任书》。

2. 4月上旬，起草并下发《燕园街道办事处2012年人口和计划生育工作要点》。

3. 4月13日，启动燕园地区创建幸福家庭工作。

4. 4月17日，在上半年镇街分组座谈会上汇报燕园街道2012年工作思路与重点工作计划。

5. 4月23日，组织发放2011年度社区计生专干一次性补助。

6. 4月25日，根据区下发结婚信息补充上报并录入全员库共计675条

7. 4月，集中清理户籍全员人口管理信息系统中重复个案共计11987条。

· 社保所
专项工作

1. 4月，对190名灵活就业人员社会保险缴费基数进行调整。

2. 4月9日至10日，开展《海淀区城乡劳动力精细化就业管理服务操作规程（试行）》培训工作。

3. 4月16日至25日，对962份失业档案和366份退休档案进行查询整理。

4. 4月25日，制定“庆祝党的十八大胜利召开”退休人员文艺汇演活动方案。

5. 4月，完成24名公益性就业人员特困认定和合同续签和1名新增人员就业特困认定工作。

6. 4月，完成领取社会保险（障）长期待遇人员资格认证389人。

7. 4月，完成《就业失业登记证》换发工作。
8. 4月，对选租苏家坨公租房的家庭进行补贴审核。

9. 4月，协助学校房地产管理部核对大方居购房人员名单，提供保障性住房申请家庭轮候情况。
· 城管科

专项工作（城管、综治、司法）

1. 4月1日，处理北国建筑工地讨薪事件一起，涉案金额2万余元。

2. 4月7日，联系区视频中心、园区监控施工单位，会商联网接入事项并实际踏勘现场。

3. 4月9日，召开辖区7家在施建筑工地用工规范化工作会。

4. 4月17日，接收一名假释的社区服刑人员并办理相关手续。

5. 4月24日，完成区矫正办安排的禁止令执行情况工作梳理并报送相关材料。

6. 4月25日，召开老旧小区综合改造工作第一次协调会。

7. 4月初，落实7个社区居委会与北京法大律师事务所段慧传等5名律师签订服务协议。

8. 4月初，完成《海淀区餐厨废物和食品加工废弃物产生量普查工作》，共普查燕园辖区10家餐饮单位。统计显示，上述餐饮单位日产餐厨废物为5吨，日接待人数为40000人。

9. 4月中旬，燕东园、中关园社区监控室整合并开始运行。

10. 4月中旬，向北大平民学校、各社区发放《海淀区流动人口法律宣传手册》1500册。

11. 4月中旬，完成《身边事与公证》的专题讲座的录制工作，并在北大电视台播放。

12. 4月底，基本完成亿霖木业善后清退工作。

13. 4月底，配合房地产管理部完成吉永庄拆迁入户调查工作。

14. 4月底，完成“五一”消防安全保卫暨消防平安三号行动。

15. 4月底，完成蔚秀园社区违法建设统计工作。

常规工作（4月）
	分    类
	环境秩序维护工作

	办理事项
	发放宣传材料
	劝退商贩
	谈话告诫
	暂扣
	停机

	数    量
	50份
	35次
	20次
	三轮车10辆
	4个

	分    类
	流管工作

	办理事项
	发放宣传材料
	组织学习
	巡视房屋
	检查来京人员
	采集信息

	数    量
	225份
	4次
	113间
	143人
	103条


· 居民民政科

专项工作
1. 4月9日，街道党工委、办事处召开第八届社区居委会换届选举动员大会。
2. 4月17日，开展燕园地区文化设施基本情况调研，向区文化委提交《燕园街道关于本区文化资源的调查及发展方向的研究》报表。

3. 4月18日，向参加2011年全国残疾人就业指导员远程培训的4名学员发放了“残疾人远程教育项目”积善学习卡。

4. 4月19至25日，举办燕园地区残疾人及残疾人工作者演讲比赛，选拔2名优秀选手参加区残联举办的“希望杯”演讲比赛，并以优异成绩进入决赛。

5. 4月2-6日，明确社会救助档案管理办法并在各社区进行落实。
6. 4月7日，上报区民政局燕园街道民政志初稿。
7. 4月10日，报送海淀区2011年优秀托老所2个。

8. 4月12日，申报海淀区第十七届中老年优秀健身项目技能展示参赛队1个。
9. 4月16日，召开居家养老服务“小帮手”和市区“孝星”评选工作布置会。
10. 4月13-26日，开展燕园街道2012年“送温暖 献爱心”捐赠活动，募集善款12295.80元。

11. 4月18日，启动2012年无保障老人体检工作，整理报送148位无保障老人花名册。
12. 4月23日，统计上报60周岁以上免费领取“小帮手”服务器低保老人名单。

13. 4月24-25日，发放2012年第一季度爱心家园救助物资84份。

14. 4月24-27日，开展侨务法规和少数民族法规条例宣传活动。

15. 4月24-30日，宣传防灾减灾知识，报送3名社区灾害信息员参加技能大赛。
16. 4月26日，整理地退人员工资档案95份。

17. 4月10日，组织区妇联专家在畅春园对居民进行纸雕塑培训。
18. 4月11日，报送燕园街道妇女儿童工作舆情采集员2名。

19. 4月16-30日，组织辖区居民参加区妇联举办的手工技能大赛并上交参赛作品22份。
常规工作（4月）
	分    类
	居民工作

	办理事项
	社区情况统计报表
	居干津贴发放
	居委会换届信息报送
	信访回复

	数    量
	3份
	43人/63217.59元
	5条
	2份

	分    类
	民政工作

	办理事项
	老年优待证新增
	老年优待卡新增
	居家养老券新增
	居家养老券变更

	数    量
	3人
	15人
	21人
	4人

	办理事项
	发放优待卡
	爱心家园报表
	地退人员报表
	民政台账报表

	数    量
	22人
	1份
	1份
	1份

	办理事项
	低保金发放
	低保救助发放
	民政退休人员工资发放
	其他工资补助发放

	数    量
	40户/32950.29元
	6人次
	94人/341292元
	18人/22324元

	办理事项
	旧医保卡余额发放
	婚姻档案统计表
	妇女维权报表
	小帮手服务缴费

	数    量
	96人
	1份
	1份
	17人/2520元

	分    类
	残联工作

	办理事项
	新办残疾证
	残疾人按比例就业
	上交区残联各种报表
	发放助残券

	数    量
	1人
	1人
	6份
	62人
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