北京市海淀区第三次全国经济普查辅助录入程序使用说明
1. 请使用Microsoft Office EXCEL 打开表格

2. 首次打开EXCEL表时，进入“使用说明”页面

3. 参照使用说明的方法，完成宏设置
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4. 设置完宏后，关闭EXCEL表，再次打开就可正常使用录入程序了
5. 选择“填报报表”页
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6. 首先输入本单位的 组织机构代码
   点击填报项，自动弹出对话框，输入单位信息后，点击确定
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7. 输入 组织机构代码 后，点击“导入经普清查数据”
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8. 核对单位基本信息，有有误请修改，核实无误后，点击“填报经济普查报表”
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9. 所有出现的指标均需填报，不能有遗漏，程序会根据单位的基本信息，自动弹出单位所需填报的各项指标。
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10. 对于横线上的指标，点击后，都会弹出对话框，输入数据后，点击确定
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11. 对于带选项的指标，直接点击需要选择的指标项，指标项变为蓝色，即为已填报状态
[image: image8.png]Trbeesas A IS

1HARS 2 FlERey

HALHAE (101) 000058229
B (102) FRTEERGEH S
HEREA GBRATA) (200

HEARASEERIISRE (BJ41)
01 FEKHijoz PEEE 03FEHAE 4 PERT  05Hfk

Frdk (R3E) BT (202) k3 AR bligiR. BERN FH

EELEED (REEFR) (103-1)
1 SEESEENN
2
3





12. 填报完所有指标后，在表格最后 点击“审核提交报表”
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13. 若审核出现错误，会提示错误信息，并自动跳转到错误指标行，修改后，再次点击“审核提交报表”，若还有问题，仍会出现错误信息，直至审核通过。
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14. 审核通过后，自动弹出 611表 和 BJ611表（产业活动单位只弹出611表）
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15. 单位按照611表和BJ611表出现的指标，填写到报表的对应指标项
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16．部分指标填写后，需要填写核实说明，但有些指标对于大部分单位，需要修改数据的，会以红色显示
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17. 但若单位情况确实如此，则按以下方式填报
   指标左侧或右侧，有红色的批注，会显示审核的指标名称，选中所在单元格，输入“1”。
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   然后，重新输入数据
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   此时，会弹出核实说明对话框，填写具体原因后，点击确定
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该错误的说

明，则以批注的

方式显示在该指

标上，便于查看

18．同样，登记注册机关名称、级别、注册号的税务部门填报项前，有紫色底色。

未输入“1”时，只要填报4或5中其中一项，两项均会被选中（原因：北京市统一要求）；
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若出现例外情况的单位，在紫色单元格输入“1”，则可以分别选择4或5两项内容

[image: image18.png]T WBFES— “4" 415" Bk, A

10l T FlEl “ao# st 51 B
52 B4 ‘s EEE st "0 S
BGES R HXER. B LT (200 (MBREMIIENX NS, BIE)
oty HEEH G XA Wk HELHS
e TRATREERT .
YT
3. R )
1| 4. ERBEWIT 2 H(EER. HiET) 110000000058229
5. RIS BT 4 5. . M) 110108000058229

e WRFES— “4" 415" BTk, A

9. Eth(FEHMHEN )

"R 0 S THENGEN R B A

MR (205>
[£):3

T EE YRGB T

HHATRE

10 S 4B A

ShEEE
a1 e





19. 对于仅批发无零售的单位，在填写零售业态时，请任选一项（若不选择，审核程序无法通过），在抄录611纸质表时，跳过该指标不选填
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20. 审核通过后，程序会自动生成一个以本单位组织机构代码和单位名称命名的EXCEL表
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21. 企业财务状况表 可修改审核错误一览
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①执行2006年《企业会计准则》的企业，营业收入 < 营业成本 + 营业税金及附加 + 销售费用 + 管理费用 + 财务费用 + 营业利润- 投资收益，请说明原因
②未执行2006年《企业会计准则》的企业，营业收入 < 营业成本 + 营业税金及附加 + 销售费用 + 管理费用 + 财务费用 + 营业利润
③资产总计 <> 负债合计 + 所有者权益合计，请说明原因
④当利润总额 > 0 时，利润总额 ≤ 应交所得税，请说明原因

⑤固定资产原价 ≤ 本年折旧，请说明原因

⑥营业税金及附加与税金统计口径不同，一般不会相等，请说明相等的原因

⑦营业利润与利润总额绝对值相等，但正负号相反，，请说明原因
⑧有固定资产合计，固定资产原价为0，或固定资产原价等于固定资产合计，请说明原因
根据你使用的EXCEL版本，点击相应宏设置方法，可以自动跳转至宏设置流程图
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